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Vnitrni rad Domu deti a mladeze Praha 6

Vnitini fad domu déti a mladeze vychazi z organizaéniho radu DDM v Praze 6
a navazuje na vnitni predpis "Prava a povinnosti externich pracovnik(".

Za denni provoz DDM odpovida pracovnik, ktery ma pedagogicky dozor (viz sluzby v DDM). Pracovnik,
ktery kona dozor zajistuje fadny prabéh vSech &innosti v DDM, bezpec¢nost a kazen.

DDM zajistuje zajmové vzdélavani v prabéhu celého roku. V obdobi Skolniho vyu€ovani je bézna
provozni doba kazdy v3edni den od 8:00 do 22:00. O vikendech a dnech, kdy neprobiha Skolni
vyucovani, je provozni doba DDM pfizplisobena programové nabidce. V letni sezéné zajistuje DDM
provoz venkovniho viceucelového sportovisté.

Podminky pfijimani, odhlaSovani, uplaty a slev za zajmové vzdélavani jsou stanoveny v Pfiloze
vnitfniho fadu DDM - PODMINKY PRIJIMANI, ODHLASENI, UKONCENi STUDIA, UPLATY A
PRAVIDLA SLEV ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Ugastnici zajmové &innosti dodrzuji dohodnuty éasovy rozvrh DDM, vzajemné se respektuji, navzajem se
nevyrusuji a jsou k sobé ohleduplni. Respektuji pedagogy a zaméstnance Skolského zafizeni a jejich
pokyny. Zachazi Setrné s majetkem DDM a zapUjéenymi pomuckami.

Ugastnici zajmové &innosti maji narok na vzdélani a $kolské sluzby ve smyslu zakona &. 561/2004 Sb.
a oni i jejich zakonni zastupci maji i dalsi prava dle §21 tohoto zakona (informace o prubéhu
a vysledcich vzdélavani, moznost vyjadfit se k podstatnym zalezitostem jejich vzdélavani apod....).
Podrobné v pfiloze PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI

Za Cinnost a plynuly pribéh zajmovych utvart a jednotlivych akci ruci jejich vedouci. Vedouci krouzkd,
klubl a kurz( ruéi za bezpe€nost uc€astnikll na zakladé jejich proskoleni BOZP a PO /viz. Pouceni o
bezpe€nosti prace/, dale za pFfevzaty majetek v mistnostech, kde c&innost probiha a pfi odchodu
z mistnosti ruci za zavieni oken, zhasnuti svétel a uzamcéeni ucebny.

Deniky zajmové €innosti vedou vedouci zajmovych utvarQ /viz. Prava a povinnosti externich pracovnikd/.
Vedouci ZU si prebiraji déti v DDM, nebo v uréenych prostorach dislokovanych pracovist dohlédnou na
jejich pfezuti a odloZeni véci v $atné. Vedouci zodpovida za uzaméeni $atny. U&astnici &innosti si
neponechavaji cenné véci v Satné (mobilni telefony, penize, atd.) a odkladaji je na misto vedoucim
k tomu uréené.(*)

Pfed zahajenim a po skon&eni ZU &ekaji déti na své rodi¢e ve vestibulu budovy (hlavni budova
DDM U Borovi¢ek). Vstup do budovy je umoznén pouze uc€astnikim zajmového vzdélavani.

Koureni, konzumovani alkoholickych napojd, pfinaSeni a aplikace toxickych latek neni v DDM povoleno.
Stejné tak jako projevy diskriminace a nasili.

V pfipadu uUrazu poskytne prvni pomoc vedouci zajmového utvaru /viz. Skoleni pracovniki DDM o
BOZP/ a zapi$e struénou zpravu o Urazu do deniku ZU. Vedouci oddéleni nasledné do knihy Graz(.
VSichni pracovnici DDM dodrzuji pozarni a poplachové smérnice na svém pracovisti /viz.Skoleni
pracovniki DDM o pozarni ochrané Il.stupné/.

(*)Organizace nenese zodpovédnost za cenné véci uc¢astniki ¢innosti.

V Praze dne 1. 6. 2023
Mgr. Martin Vejvoda
feditel DDM
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PODMINKY PRIJIMANI, ODHLASENi UPLATY A PRAVIDLA SLEV
ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

UCASTNICI ZAJMOVEHO VZDELAVANI PODMINKY PRIJIMANI

ODHLASENI Z PRAVIDELNE ZAJMOVE CINNOSTI

PODMINKY UPLATY ZA ZAJMOVE VZDELAVANI A PRAVIDLA SLEV

PODMINKY UPLATY ZA ZAJMOVE VZDELAVANI PRI POZDE]JSiM PRIHLASENI A
PRAVIDLA VRACENI ZAPLACENE UPLATY
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1. UCASTNIiCI ZAIMOVEHO VZDELAVANi PODMINKY PRUJIMANI

Castnici zajmového vzdéldvani DDM jsou podle § 1 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, déti, Zaci a studenti;
Ucastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl, popfipadé dalsi fyzické osoby véetné
Ucastnikd se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

PFijimani k d¢asti na zajmovém vzdélavani DDM je provadéno bez omezeni mimo uvedené vyjimky:

- K dGcasti v pravidelnych zajmovych cinnostech véetné centra predskolnich déti, taborovych a jinych prazdninovych
¢innostech mazZe byt zajemce prijat pouze na zakladé pisemné prihlasky podepsané zakonnym zastupcem nezletilého
zajemce, popripadé osobné zletilym zajemcem.

- Udaje vyzadované v ptihlasce jsou evidovany ve $kolni matrice, jejiz vedeni je upraveno § 28 odst. 3 zdkona ¢. 561 / 2004
Sb. (Skolsky zakon).

- Podminkou pfijeti Géastnik( ¢innosti v centru predskolnich déti je doloZeni zdravotniho listu ditéte potvrzeného Iékafem.

- Pocet pfijimanych Ucastniky je limitovan pfedpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikdl a podminkami pro
kvalitni zajisténi obsahové naplné.

- Pro nékteré formy zajmovych Cinnosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékovd hranice pro ucastniky soutézi,
zdravotni zpUsobilost pro Gcast na taborovych ¢innostech, apod..

- Je-li na konkrétni zdjmovou cinnost poskytnut grant nebo sponzorsky prispévek, jsou uplatinovany pozadavky
a podminky poskytovatele.

Podminkou pro pfijeti k zdjmovému vzdélavani je v¢asna uhrada Uplaty za zdjmové vzdélavani dale stanovenym zpUsobem.
Vyjimky lze uplatnit vyhradné dle ustanoveni § 11 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Vysi Uplat za zajmové vzdélavani poskytované DDM stanovi feditel v souladu se zakonem €.561/2004 Sb., a vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., Ve stanovenych Uplatach jsou zohlednény dny, kdy cinnost planované neprobihd (statni svatky, skolni prazdniny) a pocet
tydnu konani ¢innosti.

Uplata za Gcast v pravidelné zajmové ¢innosti mGze byt provedena jako platba na cely $kolni rok & na pololeti. V pipadé zletilého
Ucastnika je rovnéZz mozné uhradit stanoveny pocet vstup(ll na jednotlivé lekce tam, kde to charakter ¢innosti umoziuje.

Uplata v centru predskolnich déti je stanovena jako jednorazovy denni poplatek anebo platba na mésic. Vyse Uplaty za zajmové
vzdélavani v centru predskolnich déti je dana pevné stanovenou sazbou.

Schvélena vySe Uplaty je zavaznd, podminky jejiho sniZzeni nebo prominuti jsou vymezeny v §11, odstavci (3) a (4) vyhlasky
¢. 74 / 2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Ucast v pravidelné zajmové &innosti je moznd pouze za predpokladu dodrieni terminu thrady, ktery je uveden na pfihlasce.

Uplata za zajmové vzdélavéni v jinych formach €innosti mimo pravidelné je stanovovana na zdkladé schvalené dokumentace a
rozpoCtu dané cinnosti. Spontanni cinnost v klubu otevienych dvefi je pfistupna obvykle bezplatné, neni-li v jednotlivych
pfipadech stanoveno jinak.

Maji-li ucastnici (jejich zakonni zastupci) moznost ziskat prispévek (od zaméstnavatele), vystavi DDM na zakladé zadosti ucastnika
fakturu za pravidelnou nebo prazdninovou zdjmovou cinnost. V takovém pfipadé DDM zasadné fakturuje celou ¢astku
zaméstnavateli Ucastnika (zakonného zastupce). Pripadna vratka se vraci zaméstnavateli Ucastnika.

Uplata za ostatni formy zajmového vzdélavani je provadéna obvykle v hotovosti pfi zahajeni ¢innosti oproti stvrzence, popfipadé
vstupence.
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2. ODHLASENI Z PRAVIDELNE ZAJMOVE CINNOSTI

1. Odhlaseni z pravidelné zajmové Cinnosti nebo prazdninové akce je mozné kdykoli na zakladé Zadosti Ucastnika (zakonnych
zastupcl Ucastnika). Zadost si lze stdhnou na webu www.ddmp6.cz, anebo vam ji na pozadani poleme mailem.

2. Uhrazena uplata za zajmové vzdélavani se vraci pouze z vaznych zdravotnich ¢i rodinnych ddvodt (napf. dlouhodoba
nemoc Ci prestéhovani), u prazdninovych a pobytovych akci na zdkladé doloZzeného Iékarského potvrzeni. V takovém
pFipadé ucastnik (zakonny zéastupce) uvede dlvody v pisemné Zadosti o vraceni uhrazené Uplaty (¢asti Uplaty). Viz. § 11
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,

3. Poplatek (¢i jeho pomérna ¢ast) za kurz ¢i krouzek muze byt vracen z téchto davodu:

- dlouhodoba nemoc nebo uraz (alespon v délce trvani 1 mésic), zdravotni dlvody musi byt hlaseny véas (v mésici, kdy
zdravotni dlvody nastaly) a doloZeny potvrzenim od lékare s vyjadienim, Ze se dotyny nemuZe zUdastnit té a té
konkrétni ¢innosti v dobé od do,

- zména trvalého bydlisté ucastnika (doloZzeno ob¢anskym prikazem rodi¢i nebo Gcastnika),

- uGcastnik vibec nezahdjil ¢innost (pfipousti se maximdiné JEDNA UCAST v prvnim mésici po prihléseni) — dolozeno
denikem.

4. V pripadé pravidelné zajmové Cinnosti je Uplata v odlvodnénych pripadech vracena na zakladé poctu kalendarnich mésicq,
v nichZ se Ucastnik dané cinnosti skute¢né ucastnil (byl pritomen alespon jedenkrat v daném kalendarnim mésici).

5. Podminky vraceni zaplacené uplaty za zdjmové vzdélavani a jejiho stanovovani v pfipadé pozdéjSiho pfihlaseni u
pravidelné zajmové &innosti jsou uvedeny v 4. PODMINKY UPLATY ZA ZAJIMOVE VZDELAVANI PRI POZDEJSIM PRIHLASENI
A PRAVIDLA VRACEN{ ZAPLACENE UPLATY.

6. V pripadech, kdy dojde k odvolani ¢i nahradnimu programu vétsiho mnozstvi schlizek zdjmového utvaru z ddvodd na
strané DDM, jsou uUcastnikm, ktefi radné uhradili stanovenou Uplatu, poskytnuty adekvatni slevy jako kompenzace.
Ucastnici maji v takovém piipadé moznost vyuZit vratku &asti Uplaty anebo jeji pfevedeni na dhradu jinych &nnosti v
daném kalendainim roce.

Minimadlni pocet lekci za skolni rok je 30, pokud neni stanoveno jinak (pozdéjsi zacdtek, kratkodobé kurzy).
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3. PODMINKY UPLATY ZA ZAJIMOVE VZDELAVANI A PRAVIDLA SLEV

1. Uhrady za zajmové UGtvary a prazdninové akce pfijimame:

- bezhotovostné na bankovni u¢et DDM
- nebo hotovostni platbou v kanceladfi DDM

2.. Pokyny k platbé obdrzi kazdy ucastnik spolu s pfihlaskou.
3. P¥i bezhotovostni hradé je nutné uvést spravny variabilni symbol, podle néhoZ platby DDM automaticky zpracovava.

4. Z divodu automatického zpracovani bezhotovostnich plateb nelze akceptovat platby za vice variabilnich symboll najednou,
ani jakymkoli zpGsobem upravené variabilni symboly, takové platby nebudou identifikovany.

5. V ptipadé, Ze Ucastnik (jeho zakonny zastupce) provede chybny platebni pfikaz a platba neni pfipsana v evidenci ¢lent pod
spravnym variabilnim symbolem, ma se za to, Ze Ucastnik Uplatu za zajmové vzdélavani neuhradil, dokud sam aktivné neprokaze
opak. Pro ucely prokazovani provedené uhrady postaci bankovni vypis.

6. Uplatu za zajmové ttvary je mozné hradit na obdobi $kolniho roku nebo pololeti.

V pfipadé tGhrady zapisného pouze za 1. pololeti, je nutné uhradit tplatu za 2. pololeti do 31. ledna. Uhrada Uplaty na cely $kolni
rok je mozna pouze pro pfihlasené do 31.10. daného skolniho roku.

7. Uplatu za ¢innosti centra predskolnich déti Ize hradit bud’ na obdobi jednoho mésice anebo za jednotlivé dny Géasti. V p¥ipadé
neucasti v ¢innosti 15 a méné dn(l se zaplacena mési¢ni Uhrada nevraci. V pfipadé delsi nelcasti je mozné prevést celou mési¢ni
Uplatu na dalsi mésic s tim, Ze Gcastnik doplati jednotlivé dny, kdy se ¢innosti v daném mésici ucastnil.

8. V pfipadé prodleni s uhradou platby jsou Ucastnici na tuto skute¢nost upozornéni. Neni-li thrada ani poté provedena, nebude
¢innost v zajmovém ttvaru takovému ucastnikovi dale umoZnéna.

9. V pripadé prazdninovych cCinnosti (pobytové akce, tabory, jednodenni programy v Praze) je DDM opravnén odmitnout Gcast na
akci ucastnikovi, ktery neuhradil stanovenou Uplatu do terminu zahajeni akce (poptipadé nedolozil v dohodnutém terminu Uhradu,
pokud provedl chybnou platbu).

10. Uplata za zajmové vzdélavani, kterého se mohou souéasné Uéastnit dospéli i déti a studenti (popfipadé seniofi — poZivatelé
starobniho dlichodu), je stanovena zasadné jako nesniZzenda cena pro dospélé. V takovém pfipadé je détem do ukonceni povinné
gkolni dochazUy automaticky poskytnuta sleva odpovidajici rozdilu mezi cenou pro dospélé Gcastniky a dotovanou cenou pro déti
a studenty.

11. Ve vybranych zajmovych utvarech je mozné vyuzit otevieného vstupu, tzn. predplacenou ucast (permanentky). Tato moZznost
plati vyhradné pro plnoleté Gcastniky!

12. V nédvaznosti na ustanoveni §11 vyhlasky 74/2005 Sbh. o zdjmovém vzdélavani maze byt Uplata za zajmové vzdélavani snizena
nebo prominuta v téchto pripadech:

a) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni priplatek, ktery podle
zvlastniho pravniho predpisu pobird jeho zakonny zdstupce nebo jind opravnéna osoba,

b) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte v péstounské péci podle
zvlastniho pravniho predpisu a tento pFispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutec¢nosti uvedené v pismenu a) a
vypldceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli.

13. Ucastnik nebo jeho zédkonny zastupce po?ada o snizeni nebo prominuti tplaty, formou pisemné Zadosti adresované rediteli
DDM. V Zadosti uvede diavody a okolnosti rozhodné pro posouzeni naroku na snizeni ¢i prominuti Uplaty a pripoji prislusné
doklady. O vysi snizené Uplaty nebo jejim prominuti rozhodne feditel do deseti dnd od doruceni Zadosti. O rozhodnuti bude
Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce vyrozumeén.

15. P¥i zahajeni prazdninovych programi (vyjezdni a pfiméstské tabory) je Ucast podminéna Uhradou stanovené uplaty. Neni-li
Uhrada doloZena, bude stanovena ¢astka vybrana v hotovosti pfi srazu Ucastnikd. V pFipadé, Ze pozdéji dojde jiZ realizovana platba,
bude vracena zpét.
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16. V nékterych zdjmovych Gtvarech je umozZnéna Ucast zajemch na vyZUouseni, ((jestliZe to kapacita umoZfiuje/neni obsazen)).

Zajemce ma moznost jedné bezplatné ucasti v Cinnosti vybraného zajmového uUtvaru po predchozi dohodé s pedagogickym
internim pracovnikem DDM. Po vyéerpani terminu Géasti na vyZUouseni vedouci zdjmového Gtvaru dalsi ¢innost zajemci
neumozni, pokud se fadné nepfrihlasi a neuhradi stanovenou uplatu za zajmové vzdélavani. Toto ustanoveni se nevztahuje na
¢innosti centra pfedskolnich déti.

4. PODMINKY UPLATY ZA ZAJIMOVE VZDELAVANI PRI POZDEJSiM PRIHLASENI
A PRAVIDLA VRACENIi ZAPLACENE UPLATY

1. Pfi prihlaseni do pravidelného zdjmového vzdélavani pozdéji, nez pfi zahajeni konani zajmového Gtvaru jsou stanovena tato
pravidla ur€eni Uplaty za zdjmové vzdélavani:

- pfi pfihlaseni do konce fijna se plati cela rocni nebo pololetni c¢astka;

- pfi pfihlaseni na druhé pololeti do konce tinora se plati cela ¢astka na druhé pololeti;

- pfi prihlaseni do konce listopadu / bfezna se plati pololetni ¢astka snizena o Ctvrtinu;

- pfi pfihlaseni do konce prosince / dubna se plati pololetni ¢astka snizend o polovinu;

- pfi pfihlaseni do konce ledna / éervna (zahrnut i kvéten) se plati ¢étvrtina pololetniho pfedpisu.

Pfesné ¢astky pro jednotlivé zajmové utvary jsou pro kazdy skolni rok vyhlaSovany cenikem.
2. Poplatek (¢i jeho pomérna cast) za kurz ¢i krouzek mlze byt vracen pouze z dlivodli uvedenych v kapitole 2, odstavec 3. V
ostatnich pfipadech neni na vraceni poplatku automaticky narok.

3. Pfi odhlaseni ¢i zanechani ucasti v zajmovém utvaru z jinych diivodt, neZ podle bodu 2 se poplatky zasadné nevraci.

4. Pri odhlaseni ze zdjmového Utvaru se vratka pocitd zasadné podle pololetnich pfedpist. Odhlasi-li se icastnik s ro¢ni platbou v
pololeti, vraci se ro¢ni platba sniZzenda o predpis poplatku na prvni pololeti (nikoli polovina roc¢ni platby!).

5. Vratky Ucastnickych poplatk( z dlivod(l podle odst. 2 jsou odvozeny vidy z ceniku pro Ucast kratsi, nez pololeti. Bere se pfi tom v
Uvahu pouze neucast z dolozenych ddvodu (odst.2). Uhrazena c¢astka snizena o administrativni poplatek 200,-K¢.

6. Ucastnika, ktery se ¢tyFikrat po sobé neztcastnil ¢innosti zajmového Gtvaru (kurzu) a neinformoval DDM Prahy 6 o d(ivodech své
dlouhodobé neucasti, povaZujeme za odhlaseného. V takovém pfipadé se zaplaceny Ucastnicky poplatek nevraci.

7. Castky vratek za pobytové akce a piiméstské tabory jsou stanovovany podle téchto pravidel:

- v pripadé odhlaseni ucastnika nejpozdéji 2 mésice pred zahajenim anebo v pfipadé zajiSténi nahradnika akce bude na
zakladé Zadosti vracena cela zaplacena Castka, snizena o administracni poplatek 200,-K¢.

- v pripadé odhlaseni ucastnika nejpozdéji 60-31 dni pred zahdjenim akce bude na zakladé Zadosti vracena uhrazena castka
snizena o 10 %;

- v pfipadé odhlaseni ucastnika nejpozdéji 30-15 dni pred zahajenim akce bude na zakladé Zadosti vracena uhrazend ¢astka
snizena o 20%;

- v pfipadé odhlaseni ucastnika nejpozdéji 14-8 dni pred zahajenim akce bude na zakladé Zadosti vradcena uhrazena ¢astka
snizena o 50%;

- v pripadé odhlaseni Ucastnika v dobé kratsi, nez 7 dni pred zahajenim akce bude na zakladé Zadosti vracena uhrazena
Castka sniZzena o 70%;

s s z

V ostatnich pripadech odhldseni ucastnika se uhrazend cdstka nevraci.

Storno poplatky se nepouziji, pokud uc€astnik dolozi Iékafskou zpravou zdravotni zpuUsobilost k Ucasti na akci. V
takovém pfipadé bude na zakladé zadosti vracena uhrazena ¢astka snizena o 20%.
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V pripadé preplatku (vratky) Vam bude pfisluSna ¢astka vracena na zakladé zadosti nejpozdéji do konce kalendarniho
roku.

8. Zadost o vratku Gcastnického poplatku za pobytovou akci nebo tabor (vyjezdni a pfiméstsky tabor) musi byt podana
nejpozdéji v den zahajeni akce! V pfipadé pozdéjSiho podani nemusi byt zadost ze strany DDM akceptovana.

9. Zaplacené vstupné a ucastnickeé poplatky za jednorazové akce se nevraci v Zzadném pfipadé s vyjimkou akci, ktere
byly zruseny z divod( na strané DDM Prahy 6 (provozni divody, niZUa u¢ast apod.).

10. PFi vratce Uplaty za zajmové vzdélavani z divodu na strané DDM Praha 6 je vratka v plné vysi provedena v§em
Ucastnikim (napf¥. z ddvodu zruSeni kurzu pro malou Ucast) na Ucet z kterého byla ¢astka poslana anebo v hotovosti
v kancelafi oproti dokladu o zaplaceni zajmového utvaru.

V ostatnich pfipadech je mozné vratku provést na zakladé zadosti UCastnika. Vratka bude vyplacena uUcastnikim
nejpozdéji do dvou mésicl od data, kdy nastaly okolnosti rozhodné pro jeji pfiznani.

5. UKONCOVANI VZDELAVANI

Ukoncovani vzdélavani je realizovano Ustni formou. Doklad o pribéhu a o ukonéeni vzdélavani se vydava pouze na zadost klienta.
Zadost mlze byt podana pisemné.

V Praze dne 1.6.2023 Martin Vejvoda , feditel
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PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANiI

Prava a povinnosti uéastniku zajmového vzdélavani jsou vyvkonavana podle zakona €. 561 / 2004 Sb.

K zakladnim pravum podle § 21 tohoto zakona patfi:

e pravo na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a dovednosti, k i¢elnému vyuziti
volného ¢asu a na informace o jeho vysledcich,
e pravo zakladat v ramci DDM PRAHA 6 samospravné organy, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele nebo jeho zastupce s tim, Ze jejich povinnosti je zabyvat se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt,
e pravo vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim o zajmovém vzdé€lavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdelavani.
Zakladni povinnosti tcastnikt a zdkonnych zastupct nezletilych ucastnikii zdjmového vzdélavani jsou
stanoveny v § 22 Skolského zékona €. 561 / 2004. Jsou jimi zejména:

e fadné se zucCastnovat zjmového vzdélavani, neucast na pravidelnych zajmovych ¢innostech omlouvat
stanovenym zpisobem,

e dodrzovat vnitini fad, provozni fady, ptedpisy a pokyny DDM PRAHA 6 k bezpec€nosti a ochran¢ zdravi,
s nimiz byli seznameni,

e pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem.

e Zletili Gi¢astnici a zakonni zastupci nezletilych ucastnikii zajmového vzdélavani jsou povinni:

¢ informovat DDM PRAHA 6 o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani,

e oznamovat bezodkladn¢ udaje (a jejich zmény) stanovené § 28, odst. (3) Skolského zdkona, tj. zejména

e jméno, piijmeni, rodné €islo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,

e udaje o zdravotni zptlisobilosti, ptipadné o zdravotnich potizich, které by mohly mit vliv na poskytované
zajmove vzdélavani,

e udaje o pfipadném zdravotnim postiZeni, zdravotnim nebo socialnim znevyhodnéni,

e jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro doruovani pisemnosti, telefonické
nebo jiné spojeni.

e K dal§im povinnostem Ucastnikil zajmového vzdélavani poskytovaného DDM P6 patii zejména:

e vyuZzivat prostory urcené k danym zdjmovym ¢innostem vyhradné v ptfitomnosti vedoucich zdjmového
vzdélavani (lektord, cviciteld apod.) nebo povérenych osob, dbat jejich pokyni, fidit se provoznimi fady
uzivanych prostor,

e pii ¢innosti udrzovat Cistotu a poradek, pouzivat jen poskytované pomticky, vlastni pomticky pouzivat pouze s
vyslovnym souhlasem pracovnika DDM PRAHA 6

e chovat se ohleduplné k ostatnim t¢astnikiim zajmového vzdélavani, béhem cinnosti dodrZzovat kazen a klid,
nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika,

e chranit majetek sviij i DDM PRAHA 6, nevnaset cenné predméty ani vys$si financni ¢astky, svrchni odév
a obuv odkladat jen na mista k tomu urcena,

e ihned hlasit zjisténé zavady a Skody na majetku, Grazy i drobna poranéni pracovnikim DDM PRAHA 6.

V Praze dne 1.6.2023 Martin Vejvoda, feditel
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PFilohy
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Priloha ¢.1. Organizace, uUcast, chovani a dal$i podminky chodu zdjmovych krouzk(
Priloha ¢.2. ReZim prace zajmového krouzku a pravidla chovani G¢astnikd ¢innosti v DDM
Priloha ¢.3. Konkrétni pravidla bezpe€nosti a ochrany zdravi u¢astniku

Priloha ¢.4. Postup pfi Urazech a Skodach

Aktualizace 1.12.2023
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DUm déti a mladeze Praha 6
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Priloha ¢. 1

Organizace, ucast, chovani a dalsi podminky chodu zajmovych krouzka

1. Organizaéni zajisténi ZU

e Zajmové vzdélavani se iidi SVP, ktery je dle zajiténi plynulého chodu a potieb Géastnikii DDM pozmériovan a
aktualizovan.

e ZU se schazi zpravidla 1x tydné.

e Casova jednotka v ZU trva zpravidla 60 az 150 minut.

e Pocet t€astnikd v ZU je od 5 do 25 t&astnikd, dle prostorovych podminek v objektech DDM.

e Reditel rozhoduje o niz§im/vy$sim poctu Gcastnik( ve specifickych ZU s vedoucim sekce.

2. Pfichody a odchody na ZU do objekti DDM i mimo DDM

o Ucastnici pFichazi na ZU pres recepci DDM, u ué¢ebny vyékaji ptichodu vedouciho ZU.

e Ucastnici po ukonéeni ZU odchazi pres recepci ven, nezdrzuji se v prostorach DDM.

e Vyjimkou jsou ti U&astnici, ktefi maji ZU mimo hlavni objekt DDM. Tito U&astnici dochazi na misto uréené
vedoucim ZU dle rozvrhu na dany $kolni rok. Ucastnici po ukonéeni vyuky ZU odchazi z mista uréeného
vedoucim ZU k odchodu.

3. Podminky vylouceni

e Opakovana hruba nekazeri v ZU, nezvladatelné chovani G¢astnika, ohrozeni bezpe¢nosti Géastnikd, fyzické
nasili.

e Pozivani alkoholu, omamnych latek a koureni.

e O vylouceni ze ZU rozhoduje feditel ve spolupraci s vedoucim sekce a vedoucim ZU a na zakladé detailni
analyzy celé situace i v jinych pfipadech neZ je vySe uvedeno.

4. Zplsob nahrady odpadlé hodiny ze strany DDM
V pfipadé, 7e dojde ze strany DDM ke zrugeni hodiny ZU, nabidne DDM prostfednictvim vedouciho ZU
u¢astnikm zU nasledujici moznosti ndhrady hodiny:

e Podomluvé s Gcastniky ZU se odpadla hodina nahradi tak, Ze se v nejbliz$ich hodinach ZU prodlouzi doba
vyuky, pokud to lze.

e Hodina se nahradi ve stejném terminu a ¢ase v dobé skolnich prazdnin (mimo letni a vdnocni prazdniny) nebo
do konce mésice ¢ervna.

e DDM prosttednictvim lektora nabidne nahradni hodinu v jiny den.

Tyto tfi zpGsoby nahrady hodiny, jsou pIné v kompetenci vedouciho ZU, o vybéru vyie uvedené nahrady se
rozhoduje dle vétsinového nazoru ucastnikd ZU a prostorovych moznosti DDM.

5. Postup Feseni netécasti v ZU
e Pokud se netcast Ucastnika do ZU opakuje po dobu 4 tydn(, pak vedouci ZU sdéli tuto informaci svému
nadfizenému.
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¢ Vedouci zaméstnanec bude kontaktovat zakonné zastupce a informuje ho o neucasti.

6. Chovani Géastnikii v ZU

e Ucastnik nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz, nebo ohroZovat mravni vychovu
Ucastnika.

e Nenosi cenné predméty a vétsi obnosy penéz, které nepotiebuji na ZU.

e Chrani svlj osobni majetek, DDM za jejich ztratu ¢i poskozeni, v pfipadé neuloZeni na uréené misto nenese
odpovédnost.

eV piipadé nutnosti si miiZe G¢astnik uloZit cenné véci u vedouciho ZU.

e Do zU dochézi véas, pfi netcasti se omluvi vedoucimu ZU nebo zavold do DDM.

eV ulebnéch, silech se nesmi Gcastnik zdrzovat bez svého vedouciho ZU.

e Bez dovoleni vedouciho se nesmi vzdalit ze ZU.

e Nenarusuji nevhodné pribéh zU, ¢innost DDM.

e Po ukonéeni zU, &innosti dodriuji pravidla sluiného chovani a bezpeénosti, dbaji na poradek ve viech
prostorach DDM.

e Do uleben, saldl a télocvi¢ny vstupuji jen se souhlasem vedouciho ZU a ve vhodném obleéeni a s obuvi bez
cerné (nebo jinak zanechavajici stopy) podesve.

e V Satné se prezouvaji/prevlékaji a jsou zde jen po nezbytné nutnou dobu. Pfi odchodu z DDM v $atné nic
nenechavaiji.

e DDM nezodpovidd za osobni véci G¢astnik(l v $atné mimo dobu ZU.

e Dodrzuji zasady kulturniho chovani, nepouzivaji hrubych a vulgdrnich slov, zvlasté hrubé slovni a UmysIné
fyzické dtoky vaéi dalSim Géastnikdm nebo zaméstnanclm DDM jsou povazovany za zavainé poruseni
povinnosti stanovenych zdkonem.

¢ Na verejnosti Ucastnici DDM vhodné reprezentuji, svym chovanim a vystupovanim neposkozuji dobré jméno
DDM, zejména pti hromadnych i individudlnich akcich.

* Pfi uc€asti na akcich, které organizuje DDM, dodrZuji U€astnici ustanoveni Vnitfniho fadu DDM Prahy 6.

e V odbornych ucebnach a celém vnitfnim i venkovnim objektu DDM ucastnici dodrzuji fady, které jsou na
pfislusnych mistech vyvéseny po celém objektu DDM.

¢ Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, piti alkoholu je v budovach v aredlech DDM
Ucastniklim zakdazano.

o Ucastnici jsou zodpovédni za své chovani. Ochotné pomahaji slab$im a télesné postizenym Gcastnikim a dbaji,
aby neohrozili jejich zdravi.
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DUm déti a mladezZe Praha 6
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Pfiloha ¢.2
ReZim prace zajmového krouzku a pravidla chovani ucastnikt ¢innosti v DDM

ReZim prace zajmového krouzku (dale jen ZU)

Cinnost ZU probihd ve dnech a &asech uvedenych v deniku ZU v rozsahu podle schvaleného planu prace ZU.
Za dodriovani téchto podminek je odpovédny vedouci (lektor) ZU, ktery vede &innost zasadné osobné, popiipadé s
pomoci dalsich spolupracovnikd.

Rezim zacatku a konce &innosti v zajmovém krouzku (dale jen ZU)

1.

Ucastnici se schazeji nejdfive 5 minut pred zacatkem cinnosti na misté uréeném. (tuto informaci sdéli
Ucastnikm vedouci ZU).

K pfezouvani, ukladani odévu a obuvi vyuZivaji Ucastnici ur¢ené prostory. (tuto informaci sdéli ucastnikiim
vedouci ZU).

V piipadé, e maji U€astnici s sebou cenné véci, uloZi je po dobu trvani ¢innosti u vedouciho ZU nebo na
uréeném misté.

Pokud ZU vyuziva pro své Ucastniky 3atnu, je vedouci povinen zajistit jeji uzaméeni a neumoznéni vniknuti
jinych osob.

Do prostor, kde probiha &innost ZU, vstupuji Gcastnici zasadné v doprovodu vedouciho ZU. Neni dovoleno
samostatné shromazdovani G¢astnikl v uéebndch, salech DDM bez dohledu vedouciho zU!

PFi ukonceni ¢innosti vy¢kd vedouci ZU, aZ vichni G&astnici opusti prostory, kde ¢innost probiha, poptipadé
Satnu. Dohlédne na odchod Ucastnik( a odpovida za predani mladsich déti rodi¢cim, doprovodu.

Pravidla chovani uéastnikt éinnosti v DDM

Dodrzuj zdsady slusného chovani. Také ostatni chodi do DDM proto, aby tu nasli pohodu a mohli se vénovat
svym zajm0lm neruseni nevhodnym chovanim.

Chovej se ohleduplné, klidné, nerus a neohroZuj svym jednanim ostatni.

Zasadné nedovol své ani cizi chovani, které vede k poniZovani, télesnému ublizovani, zesmésiovani nebo
ohroZeni zdravi druhych. KdyZ takové chovani uvidi§ a nedokdzesS mu zabrdnit vlastnimi silami, pozadej o
pomoc vedouciho anebo jiného pracovnika DDM.

Majetek, vybaveni a zafizeni DDM slouzi ndm vSem pro uskutecnovani ¢innosti, kvili kterym sem chodime.
Nedovol proto takové chovani, které vede k jeho Umysinému poskozeni, niceni nebo ztraté. S ptjcenymi vécmi
zachazej opatrné a podle pokynt vedouciho, na konci je zase vrat.

KdyZ néco nechténé rozbijes, fekni to vedoucimu ZU. Kazdému se miZe stat nehoda. Jestli p¥i tom vznikne
Skoda, domluvime se, jak ji nahradis. KdyZ nebude mit nikdo odvahu pfiznat skodu, kterou zplsobil, musi se o
ni podélit viichni G¢astnici ze ZU.

Dodriuj misto a ¢as srazu a zacatku ZU. Pozdnim prichodem rusi§ ostatni i vedouciho ZU a plsobi$ jim
komplikace.

Jestli vis, Ze pfisté nemuzes pfijit, oznam to vedoucimu. KdyZ onemocnis, m(zZes poslat e-mail nebo zavolat. Je
slusné Fict, Ze neptijdes.
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8. Nenos na ZU nic, co nutné nepotiebujes. Pokud mas presto néco cenného, ulo? to nejlépe u vedouciho ZU.

9. Zasadné do prostor DDM, kde ZU probiha, nenos 74dné nebezpeéné latky ani predméty.

10. Po dobu trvani ZU nikdy neopoustéj prostory DDM, kde se schazite.

11. Nedovol, aby se do $atny &i uéebny dostal nékdo jiny, nez Gcastnici ZU a vedouci ZU. Kdy# uvidi podezrelé lidi,
oznam to ihned vedoucimu ZU.

12. Jestli mas kamarada, ktery si chce ZU vyZUouset, domluvte se nejdfiv s vedoucim ZU, jak to ma udélat.

13. Jsi-li dospélym ucastnikem, urcité dokazes rozumné posoudit, ktera pravidla jsou pro vSechny.
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DUm déti a mladezZe Praha 6
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Pfiloha ¢.3
Konkrétni pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi tcastnikd

1. Ucastnici se chovaiji pfi pobytu v DDM a na akcich organizovanych DDM tak, aby neohrozili svoje zdravi a zdravi
ostatnich Ucastnikd a jinych osob.
2. Je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici a elektrickymi zafizenimi DDM.
3. Plati zakaz vstupu do mist oznacenych vystraznou tabuli ,,Nepovolanym vstup zakazan“.
4. Pfi prechazeni na misto konani ZU a akce mimo DDM se Fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny
doprovazejicich osob; pred témito akcemi doprovazejici zaméstnanec pouci Ucastniky o pravidlech bezpecénosti
a ucini o tom zapis.
5. Pro spole¢né akce a dalsi ¢innost organizovanou DDM plati Vnitfni fad a dalsi bezpecnostni predpisy, se
kterymi jsou ucastnici pred danou akci sezndmeni.
6. Pfi vyjezdnim pobytu v ubytovacich zafizenich se Ucastnici fidi vnitfnim ubytovacim rfddem a dbaji vSech
pokynl zaméstnanci objektu.
7. Pfi vyuce v ZU - séalu, kuchyrice, u€ebnach, odbornych u¢ebnach zachovévaji Gcastnici bezpeénostni predpisy
téchto uceben dané jejich vnitinim fadem. Vedouci ZU jsou povinni s nimi seznamit Gcastniky pfi prvni hodiné
ZU $kolniho roku a provést zépis, dodate¢né poucit dalsi Gcastniky, ktefi nebyli pfitomni. Kaidého dal$iho
nového Ucastnika je vZdy nutné sezndmit znovu a provést vidy zapis.
8. Vedouci ZU seznami Ucastniky s pravidly bezpeéného chovéni a upozorni je na mozné ohrozeni Zivota, zdravi
nebo majetku. O pouceni Ucastnikd na vSechny tyto akce provede vedouci zdznam do Deniku (pfiloha v
Deniku). Rady odbornych uéeben a dalsich prostor jsou vyvéseny na viditelném misté uvnitf i vné celého DDM.
9. Vedouci ZU provede pouceni a seznameni Gcastnik(i na za¢atku $kolniho roku s dokumentaci DDM (viz také
osnova v Deniku) zejména zdlrazni:
e Vnitini fad
e zdsady bezpecného chovani v ucebné, na chodbé, v $atné, pfi cesté do DDM a z DDM a na verejnosti;
e dopravni kdzen na komunikacich;
o zdkaz prinaseni predmét(, které nesouvisi s vyukou na ZU do DDM;
e predchazeni drazim, Urazy, zdsady prvni pomoci pfi Urazu;
e riziko vzniku pozaru, poplachové pozarni smérnice skoly;
e protidrogovou prevenci — alkohol, nikotin, drogy;
e ochranu osobnich véci pred kradezemi;
¢ na problematiku Sikanovani.
10. Pouceni pied prazdninami (zapis do pouceni v Deniku) provadi vedouci ZU, ktery:

e varuje ucastniky pred skodlivymi vlivy alkoholu, koureni;

e upozorni na rizika kontaktu s neznamymi lidmi apod.;

e upozorni na mozné nebezpecni v pripadé nalezu nevybuchlé munice a poudi je, jak se v takové situaci
zachovat;

¢ informuje o nebezpedi vzniku poZaru;

e dopravni kazni;

e varuje pfed koupanim v nezndmych mistech;

e upozorni na nutnost ochranné pfilby a jinych ochrannych pomiucek pfi sportovnich aktivitach (cyklistika,
lyZovani, skateboard atd.).
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DUm déti a mladezZe Praha 6
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Pfiloha ¢.4
Postup pfi urazech a skodach

Opatieni DDM k uraziim

1. DDM odpovida za vhodné rozmisténi Iékarniéek prvni pomoci s predepsanym vybavenim. Rovnéz zajisti, aby se
zasadami poskytovani prvni pomoci byli seznameni Gcastnici DDM a vsichni zaméstnanci DDM. Na vhodnych
mistech umisti seznam telefonnich Ccisel policie, hasici a zdravotni zachranné sluzby. O provedenych
opatrenich informuje zaméstnance DDM.

2. V pfipadé drazu uUcastnika zaméstnanec vyhodnoti vaZnost situace a ptivola Iékarskou pomoc na ¢. 112 a
neprodlené informuje zdkonné zastupce.

3. Opatreni k zajisténi prvni pomoci provede DDM i pfi akcich konanych mimo DDM.

4. Rozsah vybaveni prostfedky pro poskytnuti prvni pomoci pfi akci mimo DDM stanovuje zodpovédna osoba dle
standard(i BOZP a PO.

5. Jakykoli iraz musi byt vidy zapsan neprodlené v knize Uraz( (uloZzena v ekonomické kancelafi). Vidy
zaméstnanec vypIni formular k drazu. V pripadé odskodnéni Ucastnika musi byt vyplnény pfrislusné tiskopisy
pro pojistovnu. Zakonny zastupce odskodnéni fesi vidy se zastupkyni feditele DDM.

6. KaZdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem zajmového vzdélavani ve vSech prostorach DDM (ucebny,
chodby, télocvi¢na, sal, hiisté, atd.), jsou Gcastnici povinni hlasit ihned vedoucimu ZU, zaméstnanci DDM.

7. Kniha uraz( je uloZzena v kancelari DDM.

Zapisy provadi ten zaméstnanec, u kterého se Uraz stane.

9. V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy ucastnik(, ke kterym doslo pfi ¢innostech v DDM nebo na akcich
organizovanych DDM, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se DDM o Urazu dozvi.

o

Hlaseni arazu

1. O kazdém drazu musi byt informovan reditel. V pripadé nepfitomnosti statutarni zastupce.

2. 0 Urazu podd vedouci ZU nebo jiny zaméstnanec informaci zdkonnému zéstupci Géastnika.

3. Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek nebo
jedna-li se o smrtelny Uraz, poda Feditel bez zbyte¢ného odkladu hldseni mistné prislusnému Gtvaru Policie CR.
DDM poda hlaseni pojistovné, u které je pojisténa, pro pripad své odpovédnosti za skodu vzniklou na Zivoté a
zdravi ucastnika.

Postup pro zaméstnance pfi Urazu ucastnika
Zjistit rozsah poranéni.
Okamzité poskytnout prvni pomoc.
V ptipadé nutnosti zavolat lIékafskou sluzbu.
Informovat feditele nebo pfimého nadfizeného.
Informovat zakonného zastupce Ucastnika a pozadat o jeho prevzeti.
Provést zapis do knihy uraz( a vyplnit formular zaznam o Urazu.

oV hwNE
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7. V pfipadé, Ze s velkou pravdépodobnosti dojde k absenci Gcastnika ve Skole nebo v zaméstnani Ucastnika a
Uraz bude pravdépodobné financné odskodnén, sepise se zakonnymi zastupci informacni formular, ktery ma
za cil v€asné nahlaseni skodné udalosti ze strany zakonného zastupce. Formular je vZdy pfiloZen v knize uraz(.

Postup pri Skodach

1. Cenné véci a penize (vétsi hotovost) Ucastnici nenechdvaji odloZzené v odévu v Satné.

2. Predméty nesouvisejici s vyukou na ZU se do DDM nenosi.

3. Jestlize Ucastnik pfinese do DDM mobilni telefon, je to na vlastni riziko. Pokud si G¢astnik mobilni telefon
prinese, ma moznost jej uschovat u vedouciho.

4. Ucastnici jsou pojisténi pro piipad odcizeni véci — na viechny akce pofadané DDM

5. V ptipadé odcizeni predmétu hlasi u¢astnik skuteénost vedoucimu ZU jedté ten samy den. Rodi¢e Uéastnika si
sami nahldsi ztratu pfislusnému odd. Policie CR.

6. Po zaevidovani ztraty, kradeZe a pridéleni jednaciho &isla u Policie CR si t¢astnik vyzvedne proti tomuto
dokladu u zastupce feditele DDM formular ,,0znameni skodni uddlosti k pojisténi odpovédnosti za Skodu”,
vyplni ho a odevzda ho zpét. Po schvéleni feditelem odevzdd s €. j. od Policie CR na pojistovnu.
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